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Suite a la réunion d’information sur la démarche V.A.E, nous vous proposons de
constituer votre demande de recevabilité en ligne via FranceVae.

Vous avez recu un lien vous permettant de créer votre espace personnel. Si vous
avez oublié votre mot de passe, vous devez sélectionner « mot de passe oublié »
pour I'envoi d’'un nouveau lien.

Cet espace personnel vous permettra de :

- Compléter votre dossier de demande de recevabilité,
- Vous inscrire a une session de dépot du livret 2,

- Déposer votre livret 2,

- Modifier vos informations personnelles,

- Suivre vos rendez-vous d’accompagnement,...




Avant de vous connecter sur votre espace candidat France VAE pour votre
demande de recevabilité, preparez les documents justificatifs (en format PDF ou
JPG ou PNG) que vous aurez a déposer apres avoir compléte le formulaire :

» Justificatif d’identité : CNI ou passeport, ou titre de séjour en cours de validité

P Justificatif(s) d’activité au minimum d’un an équivalent temps plein : certificat(s) de travail ou
attestation(s) d’emploi, ou premier et dernier bulletin de salaire (seulement le dernier si date
d’entrée ou ancienneté mentionné), attestation(s) de fonction bénévole (deux signatures), Kbis
récent...

» Justificatifs de diplome(s), attestation de bloc(s) de compétences, unité(s) acquise(s)

P Autres justificatifs « professionnels » liés a la spécificité du diplome que vous demandez.




PROCEDURE

https://francevae.fr

En

T

NATIONALE,

DE LA JEUNESSE F_ronc_e VA[

ET DES SPORTS

mon interlocuteur

souhaitant effectuer une VAE peut bénéficier dun accompagnement adapté a ses

srmattant da faciliter cac démarchec

QUI SOMME-NOUS?

LAVAE

PARTICULIERS ~ ENTREPRISES PRO. DE LA VAE PUBLICATIONS ~ Mon espace

Transformer votre expuooegrience
en diplome.

FranceVAE est le portail web du réseau des
DAVA (Dispositifs Académiques de Validation des Acquis).
Assurant une mission de service public du Ministére de 'Education nationale, le réseau des DAVA vous conseille et vous

accompagne dans votre projet de Validation des Acquis de 'Expérience (VAE).

Je suis:



Aprés vous étre connecté.e, vous arrivez dans votre espace personnel.

Sélectionnez la rubrique « demande de recevabilité ».

Espace Candidat

Mes informations

Changer mes identifiants Exem DI-E Candidat
& Candidat

Mes rendez-vous . ] , .
Dermiere modification: 15/07,/20220

Demande de recew:

Mon calendrier de dépft L2

Dépdt du livret 2



& test""@gmail.co

Espace Candidat

Mes informations

Mes demandes de recevabilite

Vos démarches

T —— BTS SUPPORT A ACTION MANAGERIALE

Avancement de [a demande: 10 %

Depdt du livret 2




Demande de recevabilité

Besoin d'aide?

[=]

Certification
professionnelle

Je souhaite obtenir (commencez & taper votre certification) *

SUPPORT A ACTION MANAGERIALE (BTS)

Langue vivante *

Ex: Anglais ou Allemand ..

Langue vivante *

Ex: Anglais ou Allemand ..




O

Dés qu’une étape est validée, sa couleur passe au vert ceriification

rofessionnelle

©
o

Nature de la demande

Votre dava a déja rempli cette étape pour vous.

J'ai déja été recevable pour ce dipléme, mais le délai a expiré ou le référentiel a été modifié. Je souhaite un renouvellement de ma recevabilité




Demande de recevabilité

Certification Civilité
professionnelle

Civilité
Nom de naissance * Nom d'usage * Prénom(s) *

Ex: Dupont O] l [ EXEMPLE v l I Candidat v
(c'est le nom qui figure sur votre acte de naissance) (dans l'ordre de I'état civil)

Veuillez remplir ce champ
Sexe *

© Féminin @ Masculin

Naissance

Date de naissance *

I 05/11/1967 v

Commune de naissance * Département de naissance * Pays de naissance *

IE s Ctenchoaie (T [E s (T I CDANCT 11

Courriel *

tesd@gmail.com v \

{ Précédent




Demande de recevabilité

€ Retour aux demandes Envoyer ma demande Mes piéces justificatives 9 o

9 o o © [©

Situation

Je suis actuellement :

En situation d'emploi

Veuillez choisir votre statut

W&

En inactivité




s-Nwveas |
| © © © o Q

Niveau

!a derniére classe suivie:
Veuillez choisir votre derniére classe suivie _ $

Je posséde d'autres diplomes, titres ou certifications, voici leurs intitulés :

o _

Je posséde déja une/des partie/s du diplome sur lequel je candidate, cela pourrait me donner droit & des dispenses :

Justificatif requis
® \on

J'indique ici son ou leur/s intitulé/s exact/s:

Jindique ici les éventuelles formations courtes suivies dans le cadre de la formation continue (stage, certification,...), en relation avec le dipléme sur lequel je candidate :




Dans cette partie, vous renseignerez une a une vos expériences en commencant par la plus
récente ayant un lien direct avec la certification que vous visez.

MES DATES DE DEBUT ET DE FIN D'ACTIVITE

(en cas d’activite en cours laissez blanc pour la date de fin)

Date de debut * Date de fin

i En cours M

Emploi/Fonction *

Nom et adresse de l'organisme *




Liste détaillée de mes activités réalisées en précisant, le cas échéant, les outils et
méthodes utilisés: *

B I @ = —= Z ;Z © < B~

e accueil téléphonique
e gestion des plannings

(en rapport avec la certification visée)



MON STATUT *

MA FAMILLE PROFESSIONNELLE

MODALITE DE TEMPS DE TRAVAIL * NOMBRE D'HEURES / SEMAINE *

NOMBRE D'HEURES EFFECTUEES *

md Calculer le nombre d'heures
Ex =




MODALITE DE TEMPS DE TRAVAIL *

Temps complet *

B Calculer le nombre d’heures

MODALITE DE TEMPS DE TRAVAIL *

Temps partiel $

B Calculer le nombre d'heures

NOMBRE D'HEURES [/ SEMAINE *

NOMBRE D'HEURES EFFECTUEES *

1610 =

NOMBRE D'"HEURES / SEMAINE *

NOMBRE D'HEURES EFFECTUEES *

B Calculer le nombre d'heures




MODALITE DE TEMPS DE TRAVAIL * NOMBRE D'HEURES [ SEMAINE *

Temps partiel 32

MOMBRE D'HEURES EFFECTUEES *

& Calculer le nombre d'heures Ex




o © o o ® [-]

Certification Nature de la demande Civilite Situation Niveau Votre expérience
professionnelle

Ajouter vos piéces justificatives »



Identité

0 1

FICHIER FICHIER MANQUANT

Expérience

=

0] 1

FICHIER FICHIER MANQUANT

Attestation(s) et dipléme(s)

P

0 1

FICHIER FICHIER MANQUANT




Identité

0 1

FICHIER FICHIER MANQUANT

Choisissez vos documents puis téléversez-les un a un avec le bouton “Déposer®

Piéce d'identité

x Joindre une photocopie de carte nationale d’identité ou de passeport, en cours de validité ou périmés depuis moins de 5 ans ;

= Ajouter un fichier @® Tout déposer @ Tout annuler

Apres avoir choisi vos documents, n'oubliez pas de



Identité Attestation(s) et Expérience
diplome(s)

R =

Choisissez vos documents puis téléversez-les un a un avec le bouton “Déposer

Piéce d'identité

JJoindre une photocopie de carte nationale d’identité ou de passeport, en cours de validité ou périmés depuis moins de 5 ans;

= Ajouter un fichier ® Tout déposer | @ Toutannuler

CNI.pdf il Supprimer

Apres avoir choisi vos documents, n'oubliez pas de



Identite Attestation(s) et Expérience

diplome(s)

& =

Choisissez vos documents puis téléversez-les un a un avec le bouton “Déposer®

Attestations et diplomes

x Photocopie de vos certifications/diplomes/titres en rapport direct avec celle-ci
Vous avez indiqué : BAC Pro Secrétariat

=k Ajouter un fichier ® Tout déposer @ Tout annuler

Apres avoir choisi vos documents, n'oubliez pas de




Identité Attestation(s) et Expérience
diplome(s)

& —

¢

Choisissez vos documents puis téléversez-les un a un avec le bouton “Déposer*

Vos expériences

Certains justificatifs sont requis pour vos expériences, veuillez suivre les consignes :

Vos documents serviront a justifier de 1607 heures d'expérience (1 année temps plein) en lien avec la certification visée

Secrétaire administrative ( 07/11/2019 - 04/11/2020)

x (Obligatoire) Attestation signée de votre employeur ou certificat de travail précisant la période, la nature des activités exercées et leur volume horaire
Sivous ne pouvez pas ou si vous ne souhaitez pas demander d’attestation a votre employeur, joindre une photocopie de vos bulletins de salaire (les bulletins récapitulatifs annuels suffisent si le volume
horaire annuel est mentionné)

= Ajouter mon attestation ou mes bulletins

(Optionnel) Relevé de carriére complet (demandé a la CNAV des travailleurs salariés pour Paris et sa région et a la CRAM pour la province) / photocopie de tout ou partie de votre bilan d’entretien
professionnel ol sont mentionnées vos activités dés lors quy figurent le nom et la signature de votre employeur

= Ajouter un fichier @® Tout déposer @ Tout annuler




4 Retour aux demandes Envoyer ma demande Accéder a mon liviet 1 &

£ Retour au menu des piéces justificatives

Identité Attestation(s) Expérience
et diplome(s)

& =

Choisissez vos documents puis téléversez-les un a un avec le bouton
“Déposer”




Vious vous apprétez 3 envoyer votre demande de recevabilité. Dés lors, vous ne pourrez plus w

effectuer de changement.
Attestation sur l'"honneur

Je soussignég, Candidat TEST déclare sur l"honneuwr

= ne pas faire "'objet d"une mesure pénale ou administrative d'interdiction de
présentation devant un jury d'examen ou de validation des acquis de I"expérience

= gue toutes les informations fournies sont exactes et gue la présente candidature 3 la

wvalidation des acguis de l'ExpériencE en vue de "obtention de la certification
mentionnée a la rubrigue 2 du présent formulaire constitue "Tunigue demande pour

cette certification pour la mé&me année civile.

Je m'engags égalament & ne pas présenter plus de trois candidatures & la validation des acquis de
I'expérience pour des dipldmes, certificats ou titres différents durant la présente année civile.



Message

C'est dans la boite !
Vous allez recevoir un accusé réception par mail. Nous vous invitons a vérifier réguliérement votre

boite mail et I'état de votre demande sur FranceVAE. Dans le cas ol votre demande était
incompléte ou pas assez précise, un conseiller VAE vous recontactera par mail pour que vous
puissiez compléter votre demande.

Fermer




Les services du DAVA vérifient votre livret et les pieces justificatives.

‘ '
Lorsque votre livret est complet, vous étes informé par mél ;

I’étude de recevabilité est en cours. Dans votre espace candidat,
une notification apparait.

1 Notification 1

Votre demande de recevabilité pour BAC PRO COMMERCE a été déclarée compléte.




Votre conseiller VAE traite la demande et realise une étude
personnalisée de votre projet VAE




Espace Candidat

¥ Tableau de bord Tableau de bord

1 Notification 1

Votre demande de recevabilité pour BAC PRO COMMERCE a été déclarée incompléte, veuillez la compléter en
suivant les indications.




Espace Candidat

= R Mes demandes de recevabilité

Vos démarches

[ WM& Demande de re

BAC PRO COMMERCE

Demande incompléte, veuillez consulter votre messagerie et suivre les précenisations indiquées dans un mail requ le 10/11/2020




Pieces justificatives - BAC PRO COMMERCE

4 Retour aux demandes

Accéder & mon livret 1

Merci de nous joindre une piéce d'identité valide

Identité Expérience

=




